PAGE  
3

МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ, МОЛОДІ ТА СПОРТУ УКРАЇНИ

МИКОЛАЇВСЬКИЙ НАЦІОНАЛЬНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
ім. В.О. СУХОМЛИНСЬКОГО

Факультет економіки
Кафедра міжнародної економіки та економічної теорії
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ
і тематика дипломних робіт для студентів спеціальності 7.0501.03.01 
«Міжнародна економіка» 

освітньо кваліфікаційного рівня – «спеціаліст»
Миколаїв-2011
Укладачі:
Іртищева І.О.– д.е.н., професор, завідувач кафедри міжнародної економіки та економічної теорії
МНУ ім. В.О. Сухомлинського 
Ткаліч Т.І. – к.е.н., доцент кафедри міжнародної економіки міжнародної економіки та економічної теорії

МНУ ім. В.О. Сухомлинського 
Рецензенти: 

Швець В.Я. - д.е.н., професор, завідувач кафедри економічного аналізу і фінансів  Національного гірничого університету
В’юн В.Г. - д.е.н., професор, завідувач кафедри менеджменту Миколаївського міжрегіонального інституту розвитку людини «Україна»
Затверджені і рекомендовані до видання рішенням кафедри міжнародної економіки та економічної теорії протокол № 2  від 14.10.11 
Рекомендовано до друку Вченою радою факультету економіки Миколаївського національного університету ім. В.О. Сухомлинського протокол № 2  від  15.10.11
Зміст

 Передмова 4

 1.Загальні положення 









4
 2. Структура та вимоги до змісту роботи 





7
 3. Правила оформлення роботи 







11
 4. Подання і захист дипломної роботи 






17
 5. Додатки 










20
 Додаток А Теми дипломних робіт







 20
 Додаток Б Завдання 









23
 Додаток В Відзив керівника 







24
 Додаток Д Рецензія 









25
 Додаток Ж Титульний лист 








26
 Додаток З Зміст роботи 








27
 Додаток К Порядок оформлення джерел інформації 



28
 Додаток Л Анотація









 29 
 Додаток М 










30
Передмова


Дипломна робота – найважливіша форма самостійної роботи студента, в процесі якої він набуває уміння і навички організації та здійснення наукових досліджень. Вона визначає загальноосвітню та фахову зрілість випускника, вміння діалектично мислити, творчо застосовувати набуті знання при розв’язанні тих чи інших практичних завдань у сфері економічної діяльності на заключному етапі підготовки майбутніх спеціалістів у навчальному закладі і є складовою державної атестації.


Успішне виконання студентом випускної роботи значною мірою залежить від того, наскільки він чітко уявляє собі основні вимоги щодо теоретичного рівня, змісту, структури, обсягу, форми викладення матеріалу та оформлення роботи.


Теми дипломних робіт пропонуються студентам у відповідності з напрямками науково-дослідницької роботи кафедри з урахуванням науково-практичних інтересів студентів.


Дипломна робота покликана показати, як студент володіє методикою наукових досліджень, наскільки він уміє аналізувати, узагальнювати і формулювати висновки із результатів дослідження, самостійно працювати з літературними джерелами, здатний виконувати професійну роботу. При оцінці враховується не лише якість самої роботи, характер викладення основних її положень при публічному захисті, але і її оформлення.
 Правильне оформлення та своєчасне подання студентом роботи – основна мета даних методичних рекомендацій, розроблених відповідно до вимог кваліфікаційної характеристики фахівців спеціальності «Міжнародна економіка».

Оцінюється дипломна робота Державною Екзаменаційною Комісією (ДЕК).

Державна атестація випускників проводиться для оцінки рівня освітньо-професійної підготовки (ОПП) відповідно до вимог державних стандартів вищої освіти.
 Успішний захист диплому (проекту) є підставою для присвоєння випускнику відповідного освітньо-кваліфікаційного рівня (ОКР) з видачею йому диплому державного зразку (звичайного чи з відзнакою).

1. Загальні положення

Метою виконання дипломного дослідження є глибоке осмислення професійної проблеми; комплексне оволодіння матеріалом і методами самостійного дослідження та послідовного викладання; практичне застосування теоретичних знань для вирішення конкретних завдань щодо міжнародної діяльності підприємств.
 У процесі виконання дипломної роботи студент повинен виявити:

- знання загальнотеоретичних, загальноекономічних, професійно орієнтованих і спеціальних дисциплін, які розкривають теоретичні основи та практичні питання міжнародної економічної діяльності;

- вміння відбирати, систематизувати та обробляти інформацію відповідно до цілей дослідження;

- вміння розробляти наукові висновки і конкретні пропозиції щодо вдосконалення міжнародної економічної діяльності підприємств і галузей економіки.
 Дипломна робота повинна мати логічний, доказовий, аргументований характер і відповідати таким вимогам:

· містити поглиблений всебічний аналіз досліджуваної проблеми;

· містити елементи самостійного дослідження, розрахунки, виконані на ЕОМ;
· містити обґрунтовані пропозиції щодо розв’язання визначених проблем;
· бути належним чином оформленою;
· мати всі необхідні супровідні документи;
· бути виконаною і поданою на кафедру в термін, передбачений графіком навчального процесу. 
 Відповідно до навчальної програми, за якою відбувається підготовка і навчання студента, дипломна робота може бути аналітичного або розрахункового характеру і має відображати рівень професійної підготовки випускника, його здатність виконувати виробничі функції і типові задачі фахової діяльності.

 Дипломна робота аналітичного характеру має включати аналіз існуючого стану економіки держави, галузі виробництва або підприємства, яке здійснює зовнішньоекономічну діяльність або займається міжнародною діяльністю, обґрунтовані пропозиції щодо удосконалення даних напрямків діяльності. Вона може бути присвячена аналізу окремих операцій і елементів виробництва і управління, а також носити узагальнюючий (теоретичний) характер з аналізом статистичних даних на макрорівні. Аналіз проводиться на основі фактичного матеріалу, зібраного випускниками на підприємствах різних форм власності протягом виробничої і переддипломної практик, статистичних даних.


Дипломна робота розрахункового характеру має включати розрахунок певного процесу виробництва (надання послуг) або його окремих елементів і операцій. Якщо розробляється нова технологія, яка не прив’язана до існуючого підприємства, то розрахунок проводиться на основі вихідних даних, одержаних студентом від керівника випускної роботи, або завдання зацікавленої організації, фірми, установи. Така робота за метою і змістом вважається проектом.


Тематика дипломних робіт щорічно розробляється провідними викладачами кафедри, затверджується на засіданні кафедри (додаток А). Критеріями складання тем робіт є їх актуальність і реальність, практична значимість, відповідність освітньо-кваліфікаційному рівню підготовки студента і науково-педагогічному напрямку роботи кафедри, а також наявності замовлень з виробничих підприємств на виконання певного обсягу науково-дослідних розробок. Тема роботи повинна бути, по можливості, короткою, відповідати фаху та суті задачі, вказувати на мету і її завершеність.


Студент має право обрати тему дипломної роботи, або запропонувати свій варіант з обґрунтуванням доцільності його розробки. Тема дипломної роботи студента за його письмовою заявою, згодою завідуючого кафедри, затверджується наказом ректора університету не пізніше, ніж за півроку до закінчення випускником вищого закладу освіти.


Керівниками дипломних робіт призначаються науково-педагогічні працівники, які мають науковий ступінь (вчене звання) і відповідну фахову підготовку; вони несуть відповідальність за:

· своєчасну видачу студенту завдання на виконання дипломної роботи;

· допомогу при вирішенні питань щодо необхідного переліку наукової, довідкової і нормативної літератури відповідно до теми роботи;

· систематичні і повні консультації та перевірку якості і своєчасності виконання роботи на окремих етапах і в цілому.

 До початку виконання роботи випускаюча кафедра забезпечує студента методичними вказівками, в яких наведені вимоги щодо змісту і оформлення дипломної роботи, порядку її виконання тощо.

 Студент – виконавець дипломної роботи несе повну відповідальність за прийняті наукові, технологічні та інші рішення, правильність їх виконання і оформлення, своєчасність їх попереднього розгляду на засіданні відповідної кафедри та подачі на рецензію, передачі роботи на кафедру за визначеним терміном – не пізніше двох тижнів до дати розгляду дипломної роботи ДЕК.

 У випадках відставання від графіку студент зобов’язаний надати пояснення своєму науковому керівнику або завідувачу кафедри. Порушення студентом календарного плану виконання фіксується науковим керівником, який інформує завідувача кафедри. У разі значного порушення графіку виконання за рішенням кафедри міжнародної економіки студент-дипломник може бути недопущений до її захисту. 


Відповідно до календарних етапів студент має подавати роботу частинами на перегляд, а у встановлений графіком кінцевий термін подати завершену дипломну роботу на рецензування науковому керівникові. У разі позитивної рецензії дипломна робота допускається до попереднього захисту на кафедрі, після якого дипломну роботу реєструють на кафедрі і передають на розгляд завідувачу кафедри. Він приймає рішення про допуск студента до захисту дипломної роботи на засіданні ДЕК і передає на зовнішню рецензію. 
 Рецензування дипломних робіт здійснюється шляхом їх направлення завідувачем кафедри відповідним досвідченим спеціалістам, які можуть бути співробітниками кафедри, керівниками і провідними фахівцями обласних, міського і районних державних управлінь і підприємств, фірм, установ які займаються міжнародною і зовнішньоекономічною діяльністю, а також науково-педагогічним працівникам інших вищих навчальних закладів 4 рівня акредитації.

 До дипломної роботи мають бути належним чином оформлені і подані на розгляд Державної Екзаменаційної Комісії наступні документи:

 1. Завдання для виконання студентом дипломної роботи чи проекту (додаток Б);

2. Відзив наукового керівника на дипломну роботу чи проект студента (додаток В);

3. Рецензія на дипломну роботу чи проект студента (додаток Д);

4. Дипломна робота та наочний матеріал.

 В ДЕК можуть бути представлені також інші матеріали, які характеризують наукову і практичну цінність виконаної дипломної роботи, друковані статті за темою, документи, які вказують на практичне використання роботи, тощо.

2. Структура та вимоги до змісту роботи

 Дипломна робота студента кафедри міжнародної економіки вважається творчою працею, подібною до наукової, а тому стандартом до її виконання є ДСТУ 3008-95 “Документація. Звіти у сфері діяльності науки і техніки. Структура і правила оформлення”.

 Титульний аркуш роботи (додаток К) містить назву міністерства, якому підпорядковується університет; саму назву вищого навчального закладу, факультету (інституту) і кафедри, код і назву спеціальності; гриф рекомендації до захисту кафедри; підписи автора і керівника, назва міста і рік захисту роботи, тему дипломної роботи (виконується крупним шрифтом).

 АНОТАЦІЯ має бути скороченим викладенням обсягу і змісту дипломної роботи; він складається за таким планом:

· відомості про обсяг роботи (кількість сторінок, таблиць, рисунків, бібліографічних джерел, тощо);

· тема, предмет (об’єкт), мета і завдання дослідження (розробки);

· основні методи і методики виконання роботи; якщо методика оригінальна, то описується її суть;

· зміст одержаних результатів, основні висновки, економічна ефективність розробки і можливість її впровадження у виробництво (додаток Л).

 Викладення матеріалу у анотації подається стисло і точно, вживаються скорочення, одиниці виміру, терміни і вирази, які є загальноприйнятими і використовуються в науковій літературі і нормативних документах.

 ЗМІСТ подається на початку роботи. Він містить найменування та номери початкових сторінок усіх розділів, підрозділів та пунктів (якщо вони мають заголовок), зокрема вступу, висновків, пропозицій, літератури, додатків (додаток Л).

ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ подається у роботі у вигляді окремого списку; він розміщується перед вступом у вигляді двох колонок, в яких зліва за абеткою наводять скорочення, справа – їх детальну розшифровку. Розділ вводиться у роботу в тому випадку, коли вжита специфічна термінологія, а також використано маловідомі скорочення.

ВСТУП – це стисле подання актуальності теми і задач дослідження, практичного значення розробки, сучасний стан проблеми (чи питання); необхідність проведення дослідження. В цьому розділі студент показує місце результатів виконаної роботи у розширенні виробництва і підвищення якості наданих послуг.


Актуальність теми формулюється шляхом критичного аналізу та порівняння з відомими розв’язаннями проблеми (задачі), визначенням доцільності роботи для розвитку підприємства (установи), галузі та ін., оцінюються світові тенденції вирішення поставлених задач.


Мета і задачі досліджень подаються чітко і конкретно, у стислій формі і логічній послідовності, яка відображає етапність розв’язання проблеми чи поставленої темою роботи задачі.

 Визначається предмет і об’єкт досліджень, зазначаються використовувані методи та інформаційні джерела дослідження:
- «У роботі використано … методи дослідження».

- «Інформаційною базою слугували вітчизняні та закордонні видання, матеріали преси та фактичні дані щодо діяльності … (об’єкт)».


В розділі висвітлюється зв’язок обраного напрямку досліджень з планами установ (організацій), де виконана робота, науковими дослідженнями кафедри чи галузевими планами та програмами.


Практичне значення висвітлюється або в теоретичному аспекті, або у прикладному; визначають практичну цінність одержаних результатів, ступінь готовності до використання і масштаби використання. Якщо є відомості про впровадження розробки – то зазначається назва організацій, в яких здійснена реалізація, її форми та грошові еквіваленти.

 Обсяг вступу не має перевищувати 4-5 сторінок.

РОЗДІЛ 1. Теоретичні та методичні положення – це основні етапи розвитку наукової думки за своєю проблемою. Стисло, критично висвітлюючи роботи попередників, студент повинен назвати ті питання, що залишилися невирішеними, або застарілі на сучасному етапі і потребують удосконалення. Отже, визначається місце розробки у розв’язанні проблеми. Можливо показати вірогідні напрямки розробки питання чи задачі. Бажаною формою подачі матеріалу є дискусійна з одночасними власними коментарями.

 Завершується огляд літератури обґрунтуванням обраного напряму виконання дипломної роботи, тобто доказами його переваги перед іншими можливими напрямами. Обґрунтування буде повноцінним, якщо воно базується на доказах, фактах і висновках огляду літератури та враховує стан і конкретні умови підприємства, на матеріалах якого виконується робота.

 Виконання розділу слід починати з аналізу джерел спеціальної літератури, після консультації з науковим керівником дипломної роботи, а матеріал доцільно розділити на 2-3 параграфи, кожен з яких повинен мати свою назву і номер.
 Обсяг першої глави не повинен перевищувати 25% загального обсягу дипломної роботи. 

РОЗДІЛ 2. Аналіз стану об’єкту дослідження та встановлення недоліків його функціонування – це, насамперед, характеристика об’єкту дослідження – процесу або явища, що викликає проблемну ситуацію і обране для вивчення. У змісті розділу викладають перелік тих показників, за допомогою яких вирішувалось основне питання роботи, а також, вказуються методи їх одержання (із планів, звітів чи інших документів, у дослідах), принципи групування і обробки. В цьому розділі повинна міститися характеристика того питання (галузі, окремих об’єктів і процесів, що забезпечують виробництво у робочому стилі чи організація виробничого процесу), яке підлягає дослідженню і проектуванню, тобто є базовим і містить у собі вихідні дані для виконання роботи (розрахунків).


При поданні методів досліджень студенту слід чітко, змістовно і послідовно показати всі використані методи згідно змісту роботи, наводячи посилання на авторів цих методів або методик.


Розділ має містити відомості про підприємство, отримані під час практики: повна назва, форма власності, підпорядкування, місце розташування, ринкове середовище, управління підприємством, ресурсне забезпечення діяльності, виробничі фонди, нематеріальні ресурси та активи, оборотні кошти, організація виробництва. Інформація наводиться за три – п’ять останні роки. Письмовий аналіз табличного матеріалу цього підрозділу повинен бути лаконічним.


Розділ за суттю і змістом має бути розподілений студентом як мінімум на два параграфи:

· економічна характеристика підприємства (галузі);

· аналіз сучасного стану міжнародної діяльності підприємства (галузі).

 Усі аналітичні розрахунки, таблиці, графіки, діаграми мають супроводжуватися тлумаченнями та висновками, які дозволяють визначити сутність досліджуваних процесів.

 Джерелом інформації є планові і фактичні показники господарської діяльності, статистична та бухгалтерська звітність, результати спостережень, опитувань і обстежень та інших методів збирання первинної інформації, які студент отримав під час переддипломної практики.

 З метою підтримки набутих навичок роботи на ПЕОМ і умінь з алгоритмізації та складання програм кожен студент у дипломній роботі повинен використовувати комп’ютер і використовувати не тільки стандартні програми для аналізу динаміки основних економічних та фінансових показників, а і адаптовані автором стандартні програми або розробку власної програми для спрощення трудомістких розрахунків у аналітичному чи рекомендаційному розділі.
 Під час опису цього етапу роботи слід зазначити:

- поставлену задачу;

- програму, за якою вона буде вирішуватися;
- базу даних (бажано у додатку навести реальні документи, які є джерелами первинної інформації – баланс, інші форми звітності);

- формули розрахунку;

- блок-схему алгоритму розв’язання задачі;

- результат (у вигляді підсумкової таблиці, діаграм, графіків тощо);

- аналітичний опис результату.

 Використання ПЕОМ слід обов’язково зазначити у назві відповідного пункту плану: «… із застосуванням ПЕОМ» .

 Обсяг другої глави – у межах 30 – 35 % загального обсягу дипломної роботи.

РОЗДІЛ 3. Розробка та обґрунтування напрямків усунення виявлених недоліків та вирішення проблем функціонування об’єкту дослідження – цей розділ є основним і в ньому студент з вичерпною повнотою наводить власні результати дипломної роботи, що одержані внаслідок проведеного аналізу і розрахунків; має бути подана оцінка повноти вирішення поставлених задач, їх порівняння з аналогічними результатами попередників та ін.

 Розділ повинен складатися з 2-3 параграфів відповідно до теми і завдань виконаної роботи, кількості питань, що розглядаються у роботі.

 Параграфам призначається номер і назва відповідно до змісту та послідовності викладання матеріалу. 

 Бажаним є використання прикладних програм MS EXCEL, подання цифрового матеріалу та іншої подібної інформації у вигляді таблиць, графіків, рисунків, схем, діаграм чи гістограм і т. ін. Їх виконують чітко і переконливо, у затвердженій та сприйнятній формі відповідно до вимог державного стандарту та цієї методичної розробки.

 Обсяг третьої глави може становити до 30 % від загального обсягу дипломної роботи.

ВИСНОВКИ формуються з найбільш важливих результатів, одержаних автором у роботі, що містять формулювання розв’язаної проблеми чи задачі і мають відповідне значення; вони є віддзеркаленням теми, мети і завдання, що поставлені у роботі.

 У тексті висновків не можуть з’явитися пропозиції, які не було розглянуто у розділі 3.
 Обсяг висновків – 3-5 сторінок.
СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ – це розділ дипломної роботи, де вказуються джерела інформації, на які є посилання у тексті дипломної роботи, розміщені у наступній послідовності:

1) закони України (у хронологічній послідовності);

2) укази Президента, постанови уряду (у хронологічній послідовності);

3) директивні матеріали міністерств (у хронологічній послідовності);
4) монографії, брошури, підручники (абетковий порядок: джерела спеціальної літератури, видані українською чи російською мовами, розміщуються у списку оригіналу за літерами української абетки);
5) статті із журналів (абетковий порядок);

6) інструктивні, нормативні та інші матеріали, що використовуються підприємством (абетковий порядок);
7) іншомовні джерела (в порядку за літерами латинської абетки).
 Кількість використаної літератури має містити до 40-50 видань. 

 Порядок нумерації використаної літератури нумерується арабськими цифрами (додаток М).

 ДОДАТКИ формуються з первинного матеріалу, що має статистичну обробку, а також з матеріалів, що необхідні для повноти сприйняття дипломної роботи:

· проміжні математичні доведення, формули і розрахунки;

· таблиці допоміжних статистичних даних;

· матеріали звітностей підприємства;

· інструкції і методики, опис алгоритмів і програм вирішення задач, на ЕОМ, які розроблені чи використанні (стисла форма викладення) в процесі виконання дипломної роботи;
· ілюстрації допоміжного характеру – фотокартки, малюнки та ін.
3. Правила оформлення роботи

Загальні положення Дипломна робота повинна мати наступні складові частини, які необхідно розташувати у такому порядку:

1. Титульна сторінка.

2. Анотація.

3. Зміст.

4. Перелік умовних позначень (за необхідності).

5. Вступ.

6. Основна частина (три розділи). Кожен розділ має по 2-3 параграфи.

7. Висновки.

8. Список використаних джерел.
9.  Додатки.

 Дипломну роботу студенти виконують державною мовою і подають до захисту у формі рукопису або машинопису (комп’ютерний набір).

 Обсяг роботи: 5,5 – 6,5 умовних друкованих аркушів, або 100 – 110 сторінок комп’ютерного тексту. Виконується на сторінках формату А-4 у друкованому варіанті: комп’ютерний набір – 14-й кегль з інтервалом 1,5 між рядками, шрифт – Times Nev Roman. Допускається розміщувати таблиці та інші ілюстративні матеріали на аркушах формату А-3 (не більше 40 рядків на сторінку).

 Текст дипломної роботи розміщується на аркуші з дотриманням таких розмірів берегів: з лівого боку – не менш за 20 мм, з правого – не менш за 10 мм, зверху – не менш за 20 мм, знизу – не менш за 20 мм.

 Вписувати у друкований текст роботи окремі іншомовні слова, формули, умовні позначення можна чорнилом, тушшю, пастою лише чорного кольору. При цьому щільність вписаного тексту має бути наближеною до основного тексту.
 Текст дипломної роботи викладається літературною мовою без вживання складних мовних зворотів та некоректних виразів. Друкарські помилки, описки і графічні неточності, які виявлялися в процесі написаної роботи, можна виправляти зафарбуванням білою фарбою і нанесенням на тому ж місці виправленого тексту. Допускається не більше двох виправлень на одній сторінці.
Рубрикація Текст випускної роботи студента поділяється на розділи, параграфи та пункти і підпункти (за необхідністю). Вони розміщуються за логічною послідовністю, мають свій номер і назву, яка розкриває їх зміст.

Заголовки структурних часток роботи “ЗМІСТ”, “АНОТАЦІЯ”, “ПЕРЕЛІК УМОВНИХ ПОЗНАЧЕНЬ”, “ВСТУП”, “РОЗДІЛ”, “ВИСНОВКИ”, “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ”, “ДОДАТКИ” друкуються великими літерами симетрично до тексту. Заголовки підрозділів друкуються маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу. Крапку в кінці заголовку не ставлять. Якщо заголовок складається з двох або більше речень, їх розділяють крапкою. Заголовки пунктів друкують маленькими літерами (крім першої великої) з абзацного відступу в розрядці в підбір до тексту. В кінці заголовка, надрукованого в підбір до тексту, ставиться крапка.

 Відстань між заголовком (за винятком заголовка пункту) та текстом повинна дорівнювати 3-4 інтервали.

 Кожну структурну частину роботи (розділ) треба починати з нової сторінки.

Нумерація сторінок, розділів, параграфів, пунктів, підпунктів, рисунків, таблиць, формул, посилань на літературні джерела подається у роботі арабськими цифрами без знака “№”.

 Першою сторінкою роботи є титульний аркуш, який включають до загальної нумерації сторінок дипломної роботи. На титульному аркуші номер сторінки не ставлять, на наступних сторінках номер проставляють у правому верхньому куті сторінки без крапки в кінці.

 До загального обсягу роботи, визначеного Порядком, не входять додатки, Список використаних джерел, таблиці та рисунки, які повністю займають площу сторінки. Але всі сторінки зазначених елементів роботи підлягають нумерації на загальних засадах.

 Після слова “РОЗДІЛ” ставиться номер, крапка не ставиться, потім з нового рядка друкується заголовок розділу.

 Параграфи нумеруються у межах кожного розділу. Номер параграфу складається з номера розділу і порядкового номеру параграфу, між якими ставлять крапку. В кінці номера параграфу повинна стояти крапка. Потім у тому ж рядку стає заголовок параграфу.

 Пункти і підпункти нумерують за правилами нумерації параграфів. Ілюстрації (фотокартки, креслення, схеми, графіки, карти) і таблиці необхідно подавати в роботі безпосередньо після тексту, де вони згадані вперше, або на наступній сторінці. Таблицю, рисунок або креслення, розміри якого більше формату А4 враховують як одну сторінку і розміщують у роботі, де вони згадані вперше, або в додатку. Ілюстрації позначають словом “Рис.” і нумерують послідовно в межах розділу (за винятком таких у додатках).

 Ілюстрації мають відповідати тексту, а текст – ілюстрації. Їх розміщують для покращення сприйняття текстової частини роботи, без завантаження змісту надлишковою і допоміжною інформацією.

 Назви ілюстрацій розміщують після їхніх номерів. При необхідності ілюстрації доповнюють пояснювальними даними.

Підпис під ілюстрацією звичайно має чотири основних елементи:

· найменування графічного сюжету, що позначається скороченим словом “Рис.”;

· порядковий номер ілюстрації, який вказується без знаку номера арабськими цифрами;

· тематичний заголовок ілюстрації, що містить текст із якомога стислою характеристикою зображеного.

· Експлікацією, яка будується так: деталі сюжету позначають цифрами, які виносять у підпис, супроводжуючи їх текстом. Треба зазначити, що експлікація не замінює загального найменування сюжету, а лише пояснює його, наприклад:

Рис. 1. Схема розміщення виробничих відділів підприємства:

1 – адміністративний корпус;

2 – цехи;

3 - їдальня;

4 – господарський блок;

5 – гаражі.

 Основними видами ілюстративного матеріалу у дипломних роботах є: схема, діаграми, графіки, фотографії, креслення. Посилання на ілюстрації мають бути по тексту до власно ілюстрації без виділення самостійних фраз-посилань у вигляді окремих речень. Бажаною формою є розміщення посилань по тексту у реченнях у круглих дужках: “... (рис. 1.1)...”, або зворот типу: “... як це видно з рис. 1.1” чи “... як це показано на рис. 1.1”.

 Ілюстрації виконують чорнилом, тушшю або пастою чорного кольору на білому непрозорому папері.

 Фотознімки розміром, меншим за формат А4, наклеюють на стандартні аркуші білого паперу формату А4.

Таблиці, формули, посилання. Цифровий матеріал, як правило має бути оформлений студентом у роботі у вигляді таблиць. Кожна таблиця повинна мати назву, яку розміщують над таблицею і друкують симетрично до тексту. Назву і слово «Таблиця» починають з великої літери. Назву не підкреслюють.

Таблиці нумерують у межах розділу (за винятком таблиць у додатках) в правому верхньому куті над відповідним заголовком таблиці, наприклад:

 Таблиця 1.1
Динаміка експорту чорного металу України

	
	
	

	
	
	


 У випадку перенесення таблиці на наступну сторінку початково пишуть у правому верхньому куті, над таблицею слова: “Продовження табл. 1.1”.

 Логічний суб‘єкт чи предмет розміщують у таблиці, як правило, у боковику, головці, чи у них обох, логічний присудок – у прографці. Кожен заголовок над графою стосується всіх даних цієї графи, кожен заголовок рядку в боковику – всіх даних цього рядка.

 Заголовки по можливості мають бути короткими. Слід уникати повторів тематичного заголовка в заголовках граф, одиниці виміру зазначити у тематичному заголовку, виносити до узагальнюючих заголовків слова, що повторюються.

 Заголовок граф повинні починатися з великих літер, підзаголовки – з маленьких, якщо складають одне речення із заголовком, і великих, якщо вони є самостійними. Висота рядків повинна бути не меншою 8 мм. Графу з порядковими номерами рядків до таблиці включати не треба.

 Таблицю розміщують після першого згадування про неї в тексті, таким чином, щоб її можна було читати без повороту переплетеного боку роботи або з поворотом за годинною стрілкою. Таблицю з великою кількістю граф можна ділити на частини і розміщувати одну частину під іншою в межах одної

Приклад побудови таблиці:

Таблиця (номер)

Назва таблиці
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	Рядки
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Боковик (заголовки рядків)
	
	Графи (колонки)
	
	
	
	
	
	


 сторінки. Якщо рядки або графи таблиці виходять за формат сторінки, то в першому випадку в кожній частині таблиці повторяють її головку, в другому – боковик.

 Якщо текст, який повторюється в графі таблиці, складається з одного слова, його можна заміняти ланками; якщо з двох або більше слів, то при першому повторенні його змінюють словами: “Те ж”, а далі лапками. Ставити лапки замість цифр, марок, знаків, математичних і хімічних символів, які повторюються, не слід. Якщо цифрові або інші дані в якому–небудь рядку таблиці не подають, то в ньому ставлять прочерк.

 Математичні знаки пишуть лише у формулах, а в тексті – словами. Наприклад, такий вираз, як ТС=FC+VC, необхідно писати «... сукупні витрати дорівнюються сумі постійних і змінних витрат”. Виняток становлять знаки (+) і мінус (-) у супроводі цифр. Знаки “§” і “%” застосовують у супроводі цифр або літерних знаків, в інших випадках – пишуть словами. Для позначення множини вони не подвоюються, тобто замість виразу “...у §§ 1 і 2 зазначено...” слід писати “...у § 1 і 2 зазначено...” . Також, величини з розмірністю пишуться тільки цифрами, наприклад: запаси сировини на склади 250 кг. Не ставляться перед числом з розмірністю прикметники “в”, “у” або знак (+) (-). Числа до десяти при відсутності розмірності пишуть у тексті словами, від 11 і далі – цифрами. Дріб завжди пишуть цифрами.

 Використання формул регламентується техніко – орфографічними правилами. Найбільші, а також довгі і громіздкі формули, котрі мають у складі знаки сили, добутку, диференціювання, інтегрування, розміщують на окремих рядках. Це стосується також і всіх нумерованих формул. Для економії місця кілька коротких однотипних формул, відокремлених від тексту, можна подати в одному рядку, а не під одною. Невеликі і не складні формули, що не мають самостійного значення, вписуються в середині рядків тексту.

 Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою і в тій послідовності, в якій вони дані у формулі. Значення кожного символу і часового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова “де” без двокрапки.

 Рівняння і формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишити не менше одного вільного рядка. Якщо рівняння не вміщуються в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=), або після знаків плюс (+), мінус (-), множення (х) і ділення (:).

Загальне правило пунктуації в тексті з формулами таке: формула входить до речення як його рівноправний елемент. Тому в кінці формул і в тексті перед ними розділові знаки ставлять відповідно до правил пунктуації.

 Формули у дипломній роботі нумеруються за наскрізним типом у круглих дужках біля правого берега аркуша на рівні відповідної формули.

 Примітки до тексту і таблиць, в яких вказують довідкові і пояснювальні дані, нумерують послідовно в межах однієї сторінки. Якщо приміток на одному аркуші декілька, то після слова “Примітки“ ставлять двокрапку, наприклад:

Примітки:

1. ............

2. ............

Якщо є одна примітка, то її не нумерують і після слова “Примітка” ставлять крапку.

 При використанні джерел літератури необхідно посилатися на авторів робіт з вказівкою або року їх видання, або номеру джерела у сформованому студентом списку використаних джерел у роботі за такою формою:

· Іванов П.І. (1998) вважає (установив, зробив висновок, стверджує є і т. д.), що...

· Відомо, що зростання продуктивності праці, не призводячи до примусового безділля, однак має своїм результатом стійке зниження числа років і годин, що середній американець витрачає на те, щоб заробляти собі на життя. (В.В. Леонт`єв, 1990).

· Кейнс припускає (цит. за В.В. Леонт`євим, 1990), що функція пропозиції праці не є однорідною.

· В реальній дійсності економісти у своїх дослідженнях завжди приділяли пильну увагу всім вигодам, що найчастіше притягують людей до будь-якої справи, незалежно від того, приймають ці вигоди грошову або іншу форму (28).

В розділі “Список використаних джерел” під номером 28, відповідно, має бути робота автора вище наведеного ствердження.


Прізвища та ініціали авторів джерел літератури в огляді і списку літератури пишуть мовою оригіналу без власного перекладу.

 У дипломних роботах всі слова повинні бути написані повністю. Усі не загальноприйняті або маловідомі скорочення потрібно обговорити при першому їх вживанні. Допустимі такі скорочення:

· окремих слів: рис. (рисунок), табл. (таблиця) – при посиланні у тексті, коли скорочення ставлять у круглі дужки, наприклад: “Матеріали проведеного аналізу основних фондів доводять, що протягом останніх трьох років їх склад не змінився (табл. 4)” і т.д. (і так далі), і ін. (і інше), і т.п. (і тому подібне) – в кінці речення після переліку; р. (рік), рр.. (роки), шт.. (штук), тис. (тисячі), млн. (мільйони); млрд. (мільярди), грн. (гривні), дол. (долари) – при числах;

· спеціальних термінів: ВВП (валовий внутрішній продукт);

· назв широковідомих установ: ООН (Організація об‘єднаних націй), НАН України (Національна академія наук);

· назв наукових і навчальних закладів: ун-т (університет), ін-т (інститут), НДІ (науково – дослідний інститут) при назві цих закладів у списку літератури;

· наукових ступенів і звань: к.е.н. (кандидат економічних наук), д.е.н. (доктор економічних наук), доц. (доцент), проф. (професор), акад. (академік) – при прізвищах у тексті;

· назв видавництв навчальних закладів: вид-во МДУ ім. В.О. Сухомлинського (видавництво Миколаївського державного університету ім. В.О. Сухомлинського) – при наведенні цих назв у складі літератури.

 При написанні роботи студент повинен давати посилання на джерела, матеріали або окремі результати з яких наводяться у роботі, або на ідеях і висновках яких розробляються проблеми, задачі, питання, вивченню яких присвячена робота.

 Якщо використовуються відомості, матеріали з монографії, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, то в посиланні необхідно вказати номера сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке дано посилання у роботі.

 Посилання в тексті дипломної роботи на джерела слід зазначати порядковим номером за переліком посилань, виділеними двома квадратними дужками, наприклад: “... у працях [1 - 7]…”. 

 Посилання на ілюстрації роботи вказують порядковим номером ілюстрації, наприклад: “рис. 3”.

 Посилання на формули роботи вказують порядковим номером формули у дужках, наприклад: “... у формулі (12)...”.

 На всі таблиці роботи повинні бути посилання в тексті, при цьому слово “таблиця” в тексті пишуть скорочено, наприклад: “... в табл. 11”.

 У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово “дивись”, наприклад: “див. табл. 11”.

 Для підтвердження власних аргументів посиланням на авторитетне джерело або для критичного аналізу того чи іншого друкованого твору слід наводити цитати. Науковий етикет вимагає точно відтворювати цитований текст, бо скорочення наведеного витягу може спотворити зміст, закладений автором.

 Оформлення розділу “СПИСОК ВИКОРИСТАНИХ ДЖЕРЕЛ” Відомості про джерела, включені до списку, необхідно давати відповідно до вимог державного стандарту з обов‘язковим наведенням назв праць (додаток К). 

 ДОДАТКИ оформлюються як продовження дипломної роботи на наступних її сторінках і розміщують у порядку появи посилань у тексті роботи. Додаток повинен мати заголовок і загальну з текстом дипломної роботи нумерацію сторінок; їх позначають послідовно великими літерами української абетки, за винятком літер Г, Є, Й, І, Ї, О, Ч, Ь. Кожний додаток має починатися з нової сторінки, мати заголовок, надрукований угорі малими літерами з першої великої, симетрично відносно тексту сторінки. Посередині рядка над заголовком малими літерами з першої великої друкується слово “Додаток __” і велика літера, що позначає додаток.

4. Подання і захист дипломної роботи

 Оформлення дипломна робота з підписом студента на титульній і останній сторінці висновків, подається керівникові, який після її аналізу підписує її і разом із письмовим відзивом подає завідувачу кафедри для попереднього розгляду результатів на засіданні кафедри.

 На підставі позитивного рішення кафедри завідувач вносить відповідний запис на титульному аркуші та додає до роботи витяг з протоколу засідання кафедри.

 Далі дипломна робота передається на рецензування. Термін подачі роботи студентом для рецензування – 14 діб до початку роботи державної екзаменаційної комісії. Після проведеного рецензування студент зобов‘язаний, по можливості, внести зміни або виправити зауваження, що вказані рецензентом. Рецензентом формулюється відповідний документ (додаток Д). У рецензії повинно бути зазначено:
· висновки щодо актуальності обраної теми, практичної значущості виконаної дипломної роботи;

· характеристику повноти завдання щодо розкриття теми дипломної роботи, відповідність змісту роботи її завданням;
· висновки щодо використання в роботі сучасних методів дослідження, методичних підходів до вдосконалення діяльності підприємства (галузі) згідно з напрямком теми дипломної роботи;

· оцінку конкретних пропозицій, рекомендацій щодо вдосконалення управління певними аспектами діяльності, підвищення його ефективності;

· оцінку загальних вражень від дипломної роботи (оформлення, стиль і грамотність викладання тощо);

· інші питання на розсуд рецензента;

· висновок рецензента про відповідність якості виконаної роботи вимогам, що висуваються до таких робіт; про можливість допущення її до захисту і, за бажанням, може бути висловлено зауваження та думка про оцінку роботи за чотири баловою системою: відмінно, добре, задовільно, незадовільно.

 Відзив і рецензія повинні бути написані або надруковані на білих аркушах паперу формату А4, обсяг кожного документу – не більше двох сторінок.

 Відзив повинен бути підписаний керівником дипломної роботи з вказівкою вченого ступеню і вченого звання, прізвища та ініціалів, дати підпису.

 Рецензія – рецензентом з вказівкою посади, вченого ступеню, вченого звання, прізвища та ініціалів, дати підпису.

Остаточний термін подання дипломної роботи (після попереднього захисту) студентами на кафедру - за 5 діб до початку роботи ДЕК. Разом із роботою подаються всі необхідні і належним чином оформлені документи, що перелічені у 1-му розділі цієї методичної розробки.


Захист дипломної роботи проводиться на відкритому засіданні ДЕК за участю не менш, як половини її складу за обов’язкової присутності Голови комісії. Члени комісії заздалегідь знайомляться зі змістом дипломних робіт, про що робиться відповідний запис секретарем ДЕК. На захист можуть запрошуватись керівники підприємств, установ, закладів, знайомих з проблемою або змістом дипломних робіт, за заявкою яких здійснювались дослідження, рецензенти дипломних робіт, а також усі бажаючі. Вхід на захист роботи є вільним для усіх бажаючих. 


Захист дипломної роботи проводиться в наступному порядку:

1. Після оголошення секретаря ДЕК студент-дипломник доповідає протягом 7 - 10 хвилин з демонстрацією наочного матеріалу: таблиць, схем, діаграм, графіків тощо. Під час доповіді студенту слід стисло і чітко доповісти зміст роботи, її основні результати та висновки по роботі, відзначити методи рішення поставленої задачі, вказати на можливість використання результатів дипломної роботи в науковій та практичній діяльності.

2. Оголошення відзиву наукового керівника та зовнішньої рецензії.

3. Відповіді студента-дипломника на зауваження керівника та рецензента, запитання Голови та членів ДЕК, присутніх на захисті.

4. Заключне слово студента-дипломника.

Тривалість захисту однієї дипломної роботи складає до 30 хвилин. 


Після закінчення публічного захисту ДЕК на закритому засіданні обговорює результати захисту дипломної роботи, приймає рішення про присвоєння студенту-дипломнику відповідної кваліфікації. ДЕК приймає також рішення про видачу диплому з відзнакою. Результати захисту дипломної роботи визначаються оцінками «відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно».
 Результати захисту оголошуються в той же день після засідання ДЕК. Рішення про оцінку захищеної дипломної роботи приймається ДЕК на закритому засіданні відкритим голосуванням простою більшістю голосів членів комісії, які брали участь у засіданні. При рівному числі голосів за і проти голос голови є вирішальним.


Випускник, який у визначений термін не представив на кафедру дипломну роботу, не допускається до її захисту і може бути відрахованим з числа студентів без видачі державного диплому про освіту за рішенням ректорату.
5.Додатки
Додаток А
Теми дипломних робіт *:

1. Аналіз експортно-імпортної діяльності українських підприємств.

2. Міжнародна конкурентоспроможність продукції (послуг) підприємств (на конкретному прикладі).

3. Вплив тарифного і нетарифного регулювання міжнародної торгівлі на зовнішньоекономічну діяльність підприємств.

4. Цінова політика і конкурентоспроможність підприємств на міжнародних ринках.

5. Ефективність діяльності посередників у міжнародному бізнесі.

6. Механізм функціонування міжнародних товарних бірж (на конкретному прикладі).

7. Організація міжнародної аукціонної торгівлі (сучасні механізми і об’єкти ).

8.  Контрактні і коопераційні угоди у міжнародному бізнесі.

9. Специфіка зовнішньоекономічної діяльності в туристичному бізнесі.

10. Міжнародна маркетингова товарна політика підприємства.

11. Міжнародна комунікаційна політика підприємства.

12. Розробка і обґрунтування міжнародного маркетингового плану.

13. Реклама в зовнішньоекономічній діяльності підприємства.

14. Управління товарним асортиментом у практиці міжнародної діяльності підприємства.

15. Вплив валютного регулювання на експортно-імпортну діяльність підприємства.

16. Система банківського обслуговування в міжнародній діяльності підприємства.

17.  Валютні операції комерційних банків (на конкретному прикладі).

18. Валютні ризики в зовнішньо – економічній діяльності підприємства та їх страхування (на конкретному прикладі).

19.  Міжнародні операції комерційних банків (на конкретному прикладі).

20.  Форми і особливості міжнародної інвестиційної діяльності (на прикладі конкретного об’єкта ).

21.  Вплив регулювання іноземної інвестиційної діяльності в Україні на зовнішньо – економічну діяльність підприємства.

22.  Мотивація і стратегія прямого інвестування у зовнішньо – економічній діяльності підприємства.

23. Стратегії українських промислових підприємств по залученню іноземних інвестиційних ресурсів.

24.  Інвестиційні стратегії підприємства у міжнародному бізнесі (на конкретному прикладі).

25.  Організація і особливості діяльності філій іноземних корпорацій в Україні (на конкретному прикладі).

26.  Розробка і реалізація міжнародної стратегії підприємства в умовах глобалізації.

27.  Міжнародна конкурентоспроможність українських підприємств (на конкретному прикладі).

28.  Аналіз ефективності зовнішньоекономічної діяльності підприємства.

29.  Маркетингова стратегія підприємства при виході на зовнішній ринок.

30.  Вплив оподаткування на ефективність зовнішньоекономічної діяльності підприємства.

31.  Особливості організації зовнішньоекономічної діяльності підприємства.

32.  Управління діяльністю спільних підприємств.

33. Специфіка управління персоналом на підприємстві, що здійснює зовнішньоекономічну діяльність. 
34. Міжнародні розрахункові операції в комерційному банку.
35. Платіжний баланс: аналіз, оцінка та шляхи вирішення.
36. Значення діяльності ТНК для України.
37. Вплив обсягів експортно-імпортних операцій на ціни внутріш​нього ринку.
38. Аналіз та прогнозування міжнародного валютного ринку.
39. Прямі іноземні інвестиції.
40. Форми кредитування зовнішньоторговельної діяльності фірми.
41. Механізм кредитування зовнішньої торгівлі фірми.
42. Управління динамікою продажів зерна на зовнішньому та внут​рішньому ринках.
43. Міжнародна торгівля: аналіз, тенденції, проблеми та шляхи рі​шення.
44. Аналіз зовнішньоторговельної діяльності фірми базуючись на основі теорії переваг.
45. Інформація як фактор економічної інтеграції.
46.  Розробка стратегії управління валютними ризиками компанії.
47. Особливості міжнародного бізнесу в умовах глобалізації.
48. Роль міжнародного кредиту в економіці України.
49.  Міжнародний туризм і тенденції його розвитку в Україні.
50. Роль митно-тарифної системи в економіці України.
51.  Страхування зовнішньоекономічних операцій і його роль для розвитку бізнесу.
52. Аналіз зовнішньоекономічної діяльності підприємства на прикладі....
53. Оцінка впливу зовнішньоекономічної діяльності підприємства на зміцнення його фінансового становища.
54. Роль прямих іноземних інвестицій у підвищенні ефективності виробництва на прикладі...
55. Порівняльний аналіз джерел фінансування інвестиційного прое​кту.
56. Бізнес-планування зовнішньоекономічної діяльності підприємст​ва.
57. Прогнозування грошових потоків у зовнішньоторговельній дія​льності.
58. Роль іноземних інвестицій в економіці України (Миколаїв​ської області).
59. Моделі розвитку національних соціально-економічних систем в умовах глобалізації.
60. Стратегія сталого розвитку.
61. Еколого-економічні проблеми глобалізації.
62. Міжнародна економічна інтеграція і національна специфіка роз​витку: проблема узгодження.
63.  Інноваційна модель регіонального розвитку в умовах світової економіки.
64. Соціальний фактор у світовій економіці.
65. Експортно-імпортний потенціал України як фактор економічної інтеграції.
66. Проблеми та перспективи функціонування ВЕЗ в Україні.
67. Розробка варіантів використання міжнародного лізингу у діяль​ності підприємства (на прикладі підприємства).
68. Особливості міжнародного кредитування в Україні.
69.  Аналіз можливостей міжнародного кредитування в Україні.

70. Аналіз ефективності експортних операцій (на прикладі підпри​ємства).
71. 0собливості корпоративного управління в Україні (на прикладі підприємства).
72. Міграційні процеси ЄС та їх регулювання.

73. Аналіз міжнародного офшорного бізнесу.
74. Вплив міжнародних міграційних потоків на національну економіку України.

*Представлений перелік тем потребує уточнення при остаточному формулюванні теми в плані вибору конкретного підприємства, галузі, регіону. 
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Порядок оформлення джерел інформації
	Характеристика джерела
	Приклад оформлення

	Книги: 

Один автор
	1. Василій Великий. Гомілії / Василій Великий ; [пер. з давньогрец. Л. Звонська]. — Львів : Свічадо, 2006. — 307 с. — (Джерела християнського Сходу. Золотий вік патристики ІV—V ст. ; № 14).

2. Коренівський Д. Г. Дестабілізуючий ефект параметричного білого шуму в неперервних та дискретних динамічних системах / Коренівський Д. Г. — К. : Ін-т математики, 2006. — 111 с. — (Математика та її застосування) (Праці / Ін-т математики НАН України ; т. 59).

3. Матюх Н. Д. Що дорожче срібла-золота / Наталія Дмитрівна Матюх. — К. : Асамблея діл. кіл : Ін-т соц. іміджмейкінгу, 2006. — 311 с. — (Ювеліри України ; т. 1).
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	1. Матяш І. Б. Діяльність Надзвичайної дипломатичної місії УНР в Угорщині : історія, спогади, арх. док. / І. Матяш, Ю. Мушка. — К. : Києво-Могилян. акад., 2005. — 397, [1] с. — (Бібліотека наукового щорічника "Україна дипломатична" ; вип. 1).

2. Ромовська З. В. Сімейне законодавство України / З. В. Ромовська, Ю. В. Черняк. — К. : Прецедент, 2006. — 93 с. — (Юридична бібліотека. Бібліотека адвоката) (Матеріали до складання кваліфікаційних іспитів для отримання Свідоцтва про право на заняття адвокатською діяльністю ; вип. 11).

3. Суберляк О. В. Технологія переробки полімерних та композиційних матеріалів: підруч. [для студ. вищ. навч. закл.] / О.В. Суберляк, П. І. Баштанник. — Львів : Растр-7, 2007. — 375 с.

	Три автори
	1. Акофф Р. Л. Идеализированное проектирование: как предотвратить завтрашний кризис сегодня. Создание будущего организации / Акофф Р. Л., Магидсон Д., Эддисон Г. Д. ; пер. с англ. Ф. П. Тарасенко. — Днепропетровск : Баланс Бизнес Букс, 2007. — XLIII, 265 с.


	Чотири автори
	1. Методика нормування ресурсів для виробництва продукції рослинництва / [ Вітвіцький В. В., Кисляченко М. Ф., Лобастов І. В., Нечипорук А. А.]. — К. : НДІ "Украгропромпродуктивність", 2006. — 106 с. — (Бібліотека спеціаліста АПК. Економічні нормативи).

2. Механізація переробної галузі агропромислового комплексу : [підруч. для учнів проф.-техн. навч. закл.] / О. В. Гвоздєв, Ф. Ю. Ялпачик, Ю. П. Рогач, М. М. Сердюк. — К. : Вища освіта, 2006. — 478, [1] с. — (ПТО: Професійно-технічна освіта).

	П’ять і більше авторів
	1. Психология менеджмента / [ Власов П. К., Липницкий А. В., Лущихина И. М. и др.] ; под ред. Г. С. Никифорова. — [3-е изд.]. — Х. : Гуманитар. центр, 2007. — 510 с.

2. Формування здорового способу життя молоді : навч.-метод. посіб. для працівників соц. служб для сім’ї, дітей та молоді / [Т. В. Бондар, О. Г. Карпенко, Д. М. Дикова-Фаворська та ін.]. — К. : Укр. ін-т соц. дослідж., 2005. — 115 с. — (Серія "Формування здорового способу життя молоді" : у 14 кн., кн. 13).

	Без автора
	1. Історія Свято-Михайлівського Золотоверхого монастиря / [авт. тексту В. Клос]. — К. : Грані-Т, 2007. — 119 с. — (Грані світу).

2. Воскресіння мертвих: українська барокова драма : антологія / [упорядкув., ст., пер. і прим. В. О. Шевчук]. — К. : Грамота, 2007. — 638, [1] с.
3. Тіло чи особистість? Жіноча тілесність у вибраній малій українській прозі та графіці кінця ХІХ — початку ХХ століття: [антологія / упоряд.: Л. Таран, О. Лагутенко]. — К.: Грані-Т, 2007. — 190, [1] с.
4. Проблеми типологічної та квантитативної лексикології : [зб.наук.праць /наук. ред. Каліущенко В. та ін.]. — Чернівці : Рута, 2007. — 310 с.


	Багатотомний документ
	1. Історія Національної академії наук України, 1941—1945 / [упоряд. Л. М. Яременко та ін.]. — К. : Нац. б-ка України ім. В. І. Вернадського, 2007— .— (Джерела з історії науки в Україні). Ч. 2 : Додатки — 2007. — 573, [1] c.

2. Межгосударственные стандарты : каталог в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Рубцова Е. Ю. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ "Леонорм-Стандарт", 2005— .— (Серия "Нормативная база предприятия"). Т. 1. — 2005. — 277 с.

3. Дарова А. Т. Неисповедимы пути Господни... : (Дочь врага народа) : трилогия / А. Дарова. — Одесса : Астропринт, 2006— .— (Сочинения : в 8 кн. /А. Дарова ; кн. 4).

4. Кучерявенко Н. П. Курс налогового права : Особенная часть : в 6 т. / Н. П. Кучерявенко. — Х. Право, 2002— .— Т. 4: Косвенные налоги. — 2007. — 534 с.
5. Реабілітовані історією. Житомирська область : [у 7 т.]. — Житомир : Полісся, 2006— .— (Науково-документальна серія книг "Реабілітовані історією" : у 27 т. / голов. редкол.: Тронько П. Т. (голова) [та ін.]).
Кн. 1 / [обл. редкол.: Синявська І. М. (голова) та ін.]. — 2006. — 721, [2] с.
Бондаренко В. Г. Теорія ймовірностей і математична статистика. Ч.1 / В. Г. Бондаренко, І. Ю. Канівська, С. М. Парамонова. — К. : НТУУ "КПІ", 2006. — 125 с

	Матеріали конференцій, з’їздів


	1. Економіка, менеджмент, освіта в системі реформування агропромислового комплексу : матеріали Всеукр. конф. молодих учених-аграрників ["Молодь України і аграрна реформа"], (Харків, 11—13 жовт. 2000 р.) / М-во аграр. політики, Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва. — Х. : Харк. держ. аграр. ун-т ім. В. В. Докучаєва, 2000. — 167 с.

2. Кібернетика в сучасних економічних процесах : зб. текстів виступів на республік. міжвуз. наук.-практ. конф. / Держкомстат України, Ін-т статистики, обліку та аудиту. — К. : ІСОА, 2002. — 147 с.

3. Матеріали ІХ з’їзду Асоціації українських банків, 30 червня 2000 р. інформ. бюл. — К. : Асоц. укр. банків, 2000. — 117 с. — (Спецвип.: 10 років АУБ).

4. Оцінка й обгрунтування продовження ресурсу елементів конструкцій : праці конф., 6—9 черв. 2000 р., Київ. Т. 2 / відп. Ред. В. Т. Трощенко. — К. : НАН України, Ін-т пробл. міцності, 2000. — С. 559—956, ХІІІ, [2] с. — (Ресурс 2000).

5. Проблеми обчислювальної механіки і міцності конструкцій : зб. наук. праць / наук. ред. В. І. Моссаковський. — Дніпропетровськ : Навч. кн., 1999. — 215 с.

6. Ризикологія в економіці та підприємництві : зб. наук. праць за матеріалами міжнар. наук.-практ. конф., 27-28 берез. 2001 р. / М-во освіти і науки України, Держ податк. адмін. України [та ін.]. — К. : КНЕУ : Акад. ДПС України, 2001. — 452 с.

	Препринти
	1. Шиляев Б. А. Расчеты параметров радиационного повреждения материалов нейтронами источника ННЦ ХФТИ/ANL USA с подкритической сборкой, управляемой ускорителем электронов / Шиляев Б. А., Воеводин В. Н. — Х. ННЦ ХФТИ, 2006. — 19 с. — (Препринт / НАН Украины, Нац. науч. центр "Харьк. физ.-техн. ин-т" ; ХФТИ 2006-4).

2. Панасюк М. І. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами / Панасюк М. І., Скорбун А. Д., Сплошной Б. М. — Чорнобиль : Ін-т пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. — 7, [1] с. — (Препринт / НАН України, Ін-т пробл. безпеки АЕС ; 06-1).

	Депоновані наукові праці
	1. Социологическое исследование малых групп населения / В. И. Иванов [и др.] ; М-во образования Рос. Федерации, Финансовая академия. – М., 2002. – 110 с. – Деп. в ВИНИТИ 13.06.02, № 145432.

2. Разумовский, В. А. Управление маркетинговыми исследованиями в регионе / В. А. Разумовский, Д. А. Андреев. – М., 2002. – 210 с. – Деп. в ИНИОН Рос. акад. наук 15.02.02, № 139876.

	Словники
	1. Географія : словник-довідник / [авт.-уклад. Ципін В. Л.]. — Х. : Халімон, 2006. — 175, [1] с.

2. Тимошенко З. І. Болонський процес в дії : словник-довідник основ. термінів і понять з орг. навч. процесу у вищ. навч. закл. / З. І. Тимошенко, О. І. Тимошенко. — К. : Європ. ун-т, 2007. — 57 с.

3. Українсько-німецький тематичний словник [уклад. Н. Яцко та ін.]. — К. : Карпенко, 2007. — 219 с.

4. Європейський Союз : словник-довідник / [ред.-упоряд. М. Марченко]. — 2-ге вид., оновл. — К. : К.І.С., 2006. — 138 с.

	Атласи
	1. Україна : екол.-геогр. атлас : присвяч. всесвіт. дню науки в ім’я миру та розвитку згідно з рішенням 31 сесії ген. конф. ЮНЕСКО / [наук. редкол.: С. С. Куруленко та ін.] ; Рада по вивч. продукт. сил України НАН України [та ін.]. — К. : Варта, 2006. — 217, [1] с.

2. Анатомія пам’яті : атлас схем і рисунків провідних шляхів і структур нервової системи, що беруть участь у процесах пам’яті : посіб. для студ. та лікарів / О. Л. Дроздов, Л. А. Дзяк, В. О. Козлов, В. Д. Маковецький. — 2-ге вид., розшир. та доповн. — Дніпропетровськ : Пороги, 2005. — 218 с.

3. Куерда Х. Атлас ботаніки / Хосе Куерда ; [пер. з ісп. В. Й. Шовкун]. — Х. : Ранок, 2005. — 96 с.

	Законодавчі та нормативні документи
	1. Кримінально-процесуальний кодекс України : за станом на 1 груд. 2005 р. / Верховна Рада України. — Офіц. вид. — К. : Парлам. вид-во, 2006. — 207 с. — (Бібліотека офіційних видань).

2. Медична статистика статистика : зб. нормат. док. / упоряд. та голов. ред. В. М. Заболотько. — К. : МНІАЦ мед. статистики : Медінформ, 2006. — 459 с. — (Нормативні директивні правові документи).

3. Експлуатація, порядок і терміни перевірки запобіжних пристроїв посудин, апаратів і трубопроводів теплових електростанцій : СОУ-Н ЕЕ 39.501:2007. — Офіц. вид. — К. : ГРІФРЕ : М-во палива та енергетики України, 2007. — VІ, 74 с. — (Нормативний документ Мінпаливенерго України. Інструкція).

	Стандарти
	1. Графічні символи, що їх використовують на устаткуванні. Покажчик та огляд (ISO 7000:2004, IDT) : ДСТУ ISO 7000:2004. — [Чинний від 2006-01-01]. — К. : Держспоживстандарт України 2006. — ІV, 231 с. — (Національний стандарт України).

2. Якість води. Словник термінів : ДСТУ ISO 6107-1:2004 — ДСТУ ISO 6107-9:2004. — [Чинний від 2005-04-01]. — К. : Держспоживстандарт України, 2006. — 181 с. — (Національні стандарти України).

3. Вимоги щодо безпечності контрольно-вимірювального та лабораторного електричного устаткування. Частина 2-020. Додаткові вимоги до лабораторних центрифуг (EN 61010-2-020:1994, IDT) : ДСТУ EN 61010-2-020:2005. — [Чинний від 2007-01-01]. — К. : Держспоживстандарт України, 2007. — IV, 18 с. — (Національний стандарт України).

	Каталоги
	1. Межгосударственные стандарты : каталог : в 6 т. / [сост. Ковалева И. В., Павлюкова В. А. ; ред. Иванов В. Л.]. — Львов : НТЦ "Леонорм-стандарт, 2006— . — (Серия "Нормативная база предприятия").
Т. 5. — 2007. — 264 с.

 Т. 6. — 2007. — 277 с.
2. Пам’ятки історії та мистецтва Львівської області : каталог-довідник / [авт.-упоряд. М. Зобків та ін.]. — Львів : Новий час, 2003. — 160 с.

3. Університетська книга : осінь, 2003 : [каталог]. — [Суми : Унів. кн., 2003]. — 11 с.
4. Горницкая И. П. Каталог растений для работ по фитодизайну / Горницкая И. П., Ткачук Л. П. — Донецк : Лебедь, 2005. — 228 с.

	Бібліографічні показчики
	1. Куц О.С. Бібліографічний покажчик та анотації кандидатських дисертацій, захищених у спеціалізованій вченій раді Львівського державного університету фізичної культури у 2006 році / О. Куц, О. Вацеба. — Львів : Укр. технології, 2007. — 74 с.

2. Систематизований покажчик матеріалів з кримінального права, опублікованих у Віснику Конституційного Суду України за 1997—2005 роки / [уклад. Кирись Б.О. Потлань О.С.]. — Львів : Львів. держ. ун-т внутр. справ, 2006. — 11 с. — (Серія: Бібліографічні довідники ; вип. 2).

	Дисертації
	1. Петров П.П. Активність молодих зірок сонячної маси: дис. ... доктора фіз.-мат. наук : 01.03.02 / Петров Петро Петрович. – К., 2005. – 276 с.

	Автореферати дисертацій
	1. Новосад І.Я. Технологічне забезпечення виготовлення секцій робочих органів гнучких гвинтових конвеєрів : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.02.08 „Технологія машинобудування” / І. Я. Новосад. — Тернопіль, 2007. — 20, [1] с.

2. Нгуен Ші Данг. Моделювання і прогнозування макроекономічних показників в системі підтримки прийняття рішень управління державними фінансами : автореф. дис. на здобуття наук. ступеня канд. техн. наук : спец. 05.13.06 „Автоматиз. системи упр. та прогрес. інформ. технології” / Нгуен Ші Данг. — К., 2007. — 20 с.

	Авторські свідоцтва
	1. А. с. 1007970 СССР, МКИ3 В 25 J 15/00. Устройство для захвата неориентированных деталей типа валов / В. С. Ваулин, В. Г. Кемайкин (СССР). – № 3360585/25–08 ; заявл. 23.11.81 ; опубл. 30.03.83, Бюл. № 12.

	Патенти
	1. Пат. 2187888 Российская Федерация, МПК7 H 04 В 1/38, Н 04 J 13/00. Приемопередающее устройство / Чугаева В.И.; заявитель и патентообладатель Воронеж. науч.-исслед. ин-т связи. – № 2000131736/09 ; заявл. 18.12.00 ; опубл. 20.08.02, Бюл. № 23 (II ч.).

	Частина книги, періодичного, продовжуваного видання


	1. Козіна Ж. Л. Теоретичні основи і результати практичного застосування системного аналізу в наукових дослідженнях в області спортивних ігор / Ж. Л. Козіна // Теорія та методика фізичного виховання. — 2007. — № 6. — С. 15—18, 35—38.
2. Гранчак Т. Інформаційно-аналітичні структури бібліотек в умовах демократичних перетворень / Тетяна Гранчак, Валерій Горовий // Бібліотечний вісник. — 2006. — № 6. — С. 14—17.
3. Валькман Ю. Р. Моделирование НЕ-факторов — основа интеллектуализации компьютерных технологий / Ю. Р. Валькман, В. С. Быков, А. Ю. Рыхальский // Системні дослідження та інформаційні технології. — 2007. — № 1. — С. 39—61.

4. Ма Шуін Проблеми психологічної підготовки в системі фізкультурної освіти / Ма Шуін // Теорія та методика фізичного виховання. — 2007. — № 5. — С. 12—14.
5. Регіональні особливості смертності населення України / Л. А. Чепелевська, Р. О. Моісеєнко, Г. І. Баторшина [та ін.] // Вісник соціальної гігієни та організації охорони здоров'я України. — 2007. — № 1. — С. 25—29.

6. Валова І. Нові принципи угоди Базель ІІ / І. Валова ; пер. з англ. Н. М. Середи // Банки та банківські системи. — 2007. — Т. 2, № 2. — С. 13—20.

7. Зеров М. Поетична діяльність Куліша // Українське письменство ХІХ ст. Від Куліша до Винниченка : (нариси з новітнього укр., письменства) : статті / Микола Зеров. — Дрогобич, 2007. — С. 245—291.
8. Третьяк В. В. Возможности использования баз знаний для проектирования технологии взрывной штамповки / В. В. Третьяк, С. А. Стадник, Н. В. Калайтан // Современное состояние использования импульсных источников энергии в промышленности : междунар. науч.-техн. конф., 3-5 окт. 2007 г. : тезисы докл. — Х., 2007. — С. 33.
9. Чорний Д. Міське самоврядування: тягарі проблем, принади цивілізації / Д. М. Чорний // По лівий бік Дніпра: проблеми модернізації міст України : (кінець XIX—початок XX ст. / Д. М. Чорний. — Х., 2007. — Розд. 3. — С. 137—202.


	Електронні ресурси
	1. Богомольний Б. Р. Медицина екстремальних ситуацій [Електронний ресурс] ] : навч. посіб. для студ. мед. вузів III—IV рівнів акредитації / Б. Р. Богомольний, В. В. Кононенко, П. М. Чуєв. — 80 Min / 700 MB. — Одеса : Одес. мед. ун-т, 2003. — (Бібліотека студента-медика) — 1 електрон. опт. диск (CD-ROM) ; 12 см. — Систем. вимоги: Pentium ; 32 Mb RAM ; Windows 95, 98, 2000, XP ; MS Word 97-2000.— Назва з контейнера.

2. Розподіл населення найбільш численних національностей за статтю та віком, шлюбним станом, мовними ознаками та рівнем освіти [Електронний ресурс] : за даними Всеукр. перепису населення 2001 р. / Держ. ком. статистики України ; ред. О. Г. Осауленко. — К. : CD-вид-во "Інфодиск", 2004. — 1 електрон. опт. диск (CD-ROM) : кольор. ; 12 см. — (Всеукр. перепис населення, 2001). — Систем. вимоги: Pentium-266 ; 32 Mb RAM ; CD-ROM Windows 98/2000/NT/XP. — Назва з титул. екрану.

3. Бібліотека і доступність інформації у сучасному світі: електронні ресурси в науці, культурі та освіті : (підсумки 10-ї Міжнар. конф. „Крим-2003”) [Електронний ресурс] / Л. Й. Костенко, А. О. Чекмарьов, А. Г. Бровкін, І. А. Павлуша // Бібліотечний вісник — 2003. — № 4. — С. 43. — Режим доступу до журн. :

 http://www.nbuv.gov.ua/articles/2003/03klinko.htm.




Примітки:

1. Бібліографічний опис оформлюється згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 “Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання”.

2. Опис складається з елементів, які поділяються на обов’язкові та факультативні. У бібліографічному описі можуть бути тільки обов’язкові чи обов’язкові та факультативні елементи. Обов’язкові елементи містять бібліографічні відомості, які забезпечують ідентифікацію документа. Їх наводять у будь-якому описі.

Проміжки між знаками та елементами опису є обов’язковими і використовуються для розрізнення знаків граматичної і приписаної пунктуації.

3. У списку опублікованих праць здобувача, який наводять в авторефераті, необхідно вказати прізвища та ініціали всіх його співавторів незалежно від виду публікації.

Додаток Л

АНОТАЦІЯ

 
Корбут В.Ф. Експортно-імпортна діяльності українських підприємств. Дипломна робота. Миколаївський державний університет ім. В.О. Сухомлинського, Миколаїв, 2008. – 110с., 20 таблиць, 8 додатків, 52 використаних джерела. 

 Робота присвячена визначенню та оцінці експортно –імпортної діяльності українських підприємств для формування відповідної виробничої політики підприємства і аналізу даного виду діяльності стану на прикладі АТ “Телан”. 
 Розглянуто фінансово-економічні показники діяльності підприємства, надано оцінку експортно – імпортній діяльності, визначені резерви покращення економічних результатів діяльності АП “Телан”.

Ключові слова: експорт, імпорт, інвестори, фінансова стабільність, оцінка платоспроможності.

На захист виносяться: результат аналізу і оцінки експортно-імпортних операцій АТ “Телан”, пропозиції щодо покращення показників ефективності господарської діяльності підприємства.

Додаток М
На бланку

організації

Завідувачу кафедри
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економіки МДУ

ім. В.О. Сухомлинського 
професору В.Г. В’юну
(повна назва організації)
Просить Вас доручити виконання дипломної роботи випускнику МДУ ім. В.О.Сухомлинського (Прізвище, і’мя, по-батькові студента), що навчається за спеціальністю 7.050103 «Міжнародна економіка», виконання дипломної роботи на тему: ______________________________________________________

____________________________________________________________________

 Організація забезпечить студента необхідною інформацією щодо діяльності підприємства в межах теми дослідження.
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